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UFU-Universidade Federal de Uberlândia CTI-Centro de Tecnologia da Informação Divisão de Suporte ao Usuário Requerimento ao CTI para a criação de Lista de E-mail 
LISTA DE E-MAIL SOMENTE SERÁ CRIADO APÓS A OBSERVÂNCIA DESTES SEIS ITENS:

I) Para solicitar a criação de lista de E-mail para setores da UFU é necessária a abertura de uma ordem de serviço no sistema de O.S. OCOMON para este problema: “LISTA DE E-MAIL (LISTA DE DISCUSSÃO)”;
AI)  Este formulário deverá ser PREENCHIDO, ASSINADO E CARIMBADO pelo (a) Diretor (a) da unidade acadêmico-administrativa. A seguir, deverá ser digitalizado e anexado na Ordem de Serviço do sistema de O.S. OCOMON;

BI) Também, todas as informações acadêmico-administrativas dos itens 1 ao 13 abaixo relacionadas deverão ser necessariamente (obrigatoriamente) preenchidas e Requerimento anexado Ordem de Serviço;
      IV)      Listas de e-mail são criadas OBDECENDO um padrão por exemplo: cti-l@cti.ufu.br
      V)       NO EDITOR “BLOCO DE NOTAS”, DIGITAR EM FORMATO .TXT A RELAÇÃO DE TODOS OS E-MAILS QUE DEVERÃO SER CADASTRADOS NA LISTA DE E-MAILS A SER CRIADA, E ANEXAR E TAMBEM ANEXAR O ARQUIVO NA ORDEM DE SERVIÇO.
 VI) Caso o Diretor queira designar um servidor UFU com matricula SIAPE para ser o administrador da lista, essa autorização deverá ser registrada no Formulário com estas informações institucionais: nome completo do servidor, E-mail @ufu.br e SIAPE do Administrado da Lista de E-mail.

· Nome completo do (a) Diretor (a):

· E-mail @ufu.br do (a) Diretor (a) e SIAPE:

· Escrever o nome da Lista a ser criada:  



EX: divsistemas-l@cti.ufu.br
__________________________- l@______________________.ufu.br

ACIMA, nome lista (LOGIN) ↑
(ACIMA ↑, ESCREVER O DOMÍNIO DA UNIDADE ACADÊMICO-ADMINISTRATIVA)


· Sigla da unidade cadastrada no organograma da UFU:

· Descrição completa da unidade:

· Departamento:

· Localidade (Campus):

· Bloco:

· Sala:

10 Telefone institucional do Departamento:
11 Telefone residencial do (a) Diretor (a):
12 Nome do Administrador da Lista E-mail : 

13     E-mail do Administrador da Lista de E-mail: 

14 SIAPE Administrador da Lista: 
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE UTILIZAÇÃO DA LISTA DE E-MAIL 
1. Na sua utilização e PROIBIDO a utilização de palavras de BAIXO CALÃO (vocábulo que pertence à categoria de gíria e, dentro desta, apresenta chulo, impróprio, ofensivo, rude, obsceno, agressivo ou imoral sob o ponto de vista de algumas religiões ou estilos de vida).

2. E PROIBIDO a utilização de termos PEJORATIVOS (possui uma carga negativa ou ofensiva, que exprime sentido desagradável ou de desaprovação, de ordem psicológica ou social);

3. Não e permitido a troca de OFENSAS entre participantes.
4. A lista é um espaço público para debates e troca de informações entre todos os seus membros. Sendo assim, é desejável que os membros prezem pelo bom-senso e autocrítica, evitando provocar flaming (https://pt.wikipedia.org/wiki/Flaming), aceitar provocações, e utilizar expressões que possam ser interpretadas como desrespeitosas e/ou preconceituosas. Debates respeitosos evitam o desgaste do espaço coletivo.

 
_________________________________________________________________________________________________

Carimbo e assinatura do (a) Diretor (a) responsável pela criação do E-mail ADMINISTRATIVO

